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ACTA N° 167
FECHA: Fusagasuga, Junio 14 del afio 2023
HORA: 03:00 pm —03:30 pm
LUGAR: Kilometro 2 via Pasca, Vereda los Sauces, Fusagasuga. Comedor

Personas mayores, Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara.

TEMA: Diligenciamiento formato autorizacién cambios de preparaciones

ASISTENTES: Planilla de asistencia. Auxiliares de alimentacion

ORDEN DEL DIA:

Convocatoria al personal al comedor de trabajadores
Socializacion del objetivo de la capacitacion

Pre test mediante preguntas aleatorias frente al tema
Desarrcllo del tema

Post test mediante preguntas aleatorias

Diligenciamiento del formato de asistencia

B b OB o8

o

DESARROLLO:

1. Se realizé la convocatoria al personal al comedor de las personas mayores,
teniendo en cuenta medidas de autocuidado y bioseguridad en el marco de la
prevencién, promocién y conservaciéon de la salud con ocasion en infecciones
respiratorias, incluidas las originadas por la COVID 19.

2. Se dio inicio a la capacitacién, siendo las 03:00 pm, socializando a los asistentes
el objetivo de la capacitacion el cual fue explicar como debe realizarse el
diligenciamiento del formato autorizacion cambio de preparaciones

3. Después se realizaron preguntas de forma aleatoria a los asistentes, acerca de
que se registraba en los diferentes items contenidos en el formato, con el fin de
indagar que informacion conocian respecto al documento.

4. Seguidamente se dio a cada participante copia del instructivo para el
diligenciamiento del formato autorizacién cambio de preparaciones, y se explicé
que debia registrarse en cada uno de los items contenidos dentro dei formato:

- subdireccién local/localidad: sede administrativa de donde depende la unidad
operativa, o localidad en donde esta ubicada la unidad operativa.
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- servicio social: nombre del servicio social al cual corresponde la unidad

operativa.

- unidad operativa: nombre de la unidad operativa donde se presta el servicio.

- coordinador o responsable: nombres y apellidos del coordinador o responsable

de la unidad operativa

- operador: nombre del operador en asociacion que realiza la ejecuciéon en la

unidad operativa, para las unidades operativas de operacién directa se escribira

sdis.

- fecha: dia, mes y afio (de/mm/aaaa) en la que se solicita el cambio. ‘

- no menu: escriba el nimero que identifica el menq, en el ciclo de menus, que se

vera afectado por el cambio.

- alimento programado: alimento o preparacién programada en el ciclo de menus

que se desea cambiar, si se solicita el cambio de todo el menu, debe diligenciarse

- alimento propuesto: alimento o preparacién que desean realizar, si se cambia de

preparacion preferiblemente debe usar los mismos ingredientes, en el caso de

cambio de alimentos, el operador en asociacion debe asegurarse de no afectar su

presupuesto.

- justificacion: describa brevemente la razén del cambio, por el cual no se ofrece el

alimento programado.

- responsable y cargo: escriba el nombre de la persona que solicita autorizacion

del cambio y cargo.

- aprobacién por profesional en nutricion asignado a la unidad operativa:

diligenciara la nutricionista a cargo de la unidad operativa:

si # registro: si el profesional en nutricion considera viable el cambio, debe

diligenciar esta casilla con un numero consecutivo, el cual debe iniciarse asi: el

primer nimero correspondera al nimero de la localidad, el segundo numero al

orden consecutivo del cambio y el tercer nimero al afio, ejemplo 7-001-2018

no, razén: si el profesional en nutricién no considera viable el cambio diligenciara

esta casilla con las razones por las cuales no esta de acuerdo con el cambio y

puede ofrecer las sugerencias sobre el alimento o preparacion que se podrian

ofrecer.

- nutricionista: .nombres y apellidos en letra legible, firma y cargo del profesional
en nutricién o ingenieria de alimentos asignado a la unidad operativa.

5. luego se realizaron preguntas de forma aleatoria a los asistentes, frente a lo que
debian registrar en cada uno de los items contenidos, en el formato, con el fin de
evaluar si habian comprendido la explicacién frente al mismo.

6. para finalizar se realiz6 diligenciamiento del formato de asistencia a la
capacitacién. se dio por terminada la capacitacion siendo las 3:30 pm.
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Compromisos

Responsables Fecha de Ejecucién

B ——

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el mes de julio del afio 2023.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos : »
vinculacion

Dependencia Firma

Hna. Maria Flor Elba

Zuluaga Duque Coordinadora

Comunidad de
Cuidado Hogar i 5
Francisco y Clara y ’Q,I?

Maria Fernanda Ramirez o o 5
Pérez Nutricionista Dietista

Comunidad de

Cuidado Hogar |
Francisco y Clara g

Jenny Stella Novoa

Agudelo Nutricionista Dietista

Comunidad de

Cuidado Hogar
Francisco y Clara “ (‘;;Us——

Anexos: Evidencia Fotografica de la capacitacién.

Elaboro:;
Maria Fernanda Ramirez Pérez
Nutricionista Dietista
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Jenny Stella Novoa Agudelo
Nutricionista Dietista
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Evidencia Fotografica
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